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1. Общие положения
1.1. Политика в отношении обработки персональных данных ООО “Спорт-Одинцово” 

(далее также «Политика» и «Общество» соответственно) разработана в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

1.2. Цель настоящей политики - обеспечение соблюдения законных прав и интересов 
субъектов персональных данных и Общества при обработке персональных данных. 

1.3. Политика является локальным нормативным актом ООО «Спорт-Одинцово». 

2. Основные понятия
2.1. В настоящей Политике используются следующие понятия: 
Персональные данные – информация прямо или косвенно относящаяся к определенному 

или определяемому лицу.  
Информация – сведения, сообщения, данные, независимо от формы их представления. 
Обработка персональных данных - сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 

Оператор персональных данных (оператор) – лицо, осуществляющее обработку 
персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав 
персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными. 

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на передачу 
персональных данных определенному кругу лиц. 

Использование персональных данных - действия (операции) с персональными данными, 
совершаемые уполномоченным должностным лицом Общества в целях принятия решений или 
совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении работников 
либо иным образом затрагивающих их права и свободы или права и свободы других лиц. 

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных 
данных. 

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно 
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных 
или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

Информационная система персональных данных (ИСПДн) – информационная система, 
представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе данных, а также 
информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких 
персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств. 
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Конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения назначенного 
ответственного лица, получившего доступ к персональным данным работников, требование не 
допускать их распространения без согласия работника или иного законного основания. 

3. Цели обработки персональных данных
3.1. ООО “Спорт-Одинцово” обрабатывает персональные данные в целях:
• применения и исполнения трудового законодательства в рамках трудовых и иных,

непосредственно связанных с ними отношений; 
• найма персонала;
• воинского учета и бронирования на период мобилизации и на военное время граждан,

пребывающих в запасе Вооруженных сил Российской Федерации; 
• исполнения обязанностей, возложенных на Общество действующим законодательством;
• исполнения договорных отношений в рамках заключенных с клиентами договоров, а

также подготовки к заключению и реализации договоров; 
• организации контрольно-пропускного режима на территории ООО “Спорт-Одинцово”;
• предоставление доступа к использованию Интернет-сайта и приложения ООО “Спорт-

Одинцово” и их функционала. 

4. Основания обработки персональных данных
4.1. Основания обработки персональных данных 
Обработка персональных данных Обществом осуществляется на основании ФЗ от 27.07.2006 

г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Гражданского Кодекса Российской Федерации, Налогового 
Кодекса Российской Федерации;  Трудового Кодекса Российской Федерации; ФЗ от 01.04.1996 № 
27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учёте в системе обязательного пенсионного
страхования»;  ФЗ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; ФЗ от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О
воинской обязанности и военной службе»; Устава ООО “Спорт-Одинцово”; локальных нормативных
актов Общества.

4.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 
- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных

данных на обработку его персональных данных; 
- обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого

органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством 
Российской Федерации об исполнительном производстве (далее - исполнение судебного акта); 

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной
которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных 
данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 
выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных 
договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта 
персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных 
несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а 
также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта 
персональных данных 
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- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных
жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта 
персональных данных невозможно; 

- в иных случаях, установленных ст. 6 ФЗ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

5. Принципы обработки персональных данных
5.1. Обработка персональных данных Обществом осуществляется согласно следующим 

принципам: 
• законность - персональные данные обрабатываются на законной и справедливой основе

только в соответствии с целями их обработки; 
• ограничение целей обработки - обработка персональных данных должна ограничиваться

достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Объединение баз данных, 
содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых 
между собой, не допускается; 

• минимизация обработки - обрабатываемые персональные данные не должны быть
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

• точность данных - при обработке персональных данных должны быть обеспечены
точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по 
отношению к целям обработки персональных данных. Общество должно принимать необходимые 
меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных, или неточных данных; 

• ограничение срока хранения - хранение персональных данных должно осуществляться в
форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют 
цели обработки персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат 
уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом; 

• конфиденциальность, целостность, доступность – персональные данные
обрабатываются способом, гарантирующим обоснованный уровень их безопасности, который 
предполагает использование приемлемых и адекватных организационных и технических мер 
защиты от несанкционированной или незаконной обработки и от случайной потери, разрушения 
или уничтожения данных. 

6. Категории субъектов и состав обрабатываемых персональных данных
6.1. В ООО “Спорт-Одинцово” обрабатываются персональные данные следующих 
субъектов: 
• физические лица, состоящие или ранее состоявшие в трудовых, иных договорных и иных

гражданско-правовых отношениях с ООО “Спорт-Одинцово”: работники, уволенные работники. 
• физические лица -  члены семей и родственники работников и (или) уволенных

работников; 
• кандидаты (соискатели) на замещение вакантных должностей;
• физические лица, состоящие в гражданско-правовых отношениях с ООО «Спорт-

Одинцово»: клиенты, контрагенты и их представители; 
• заявители с обращениями (жалобами).
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6.2. Состав обрабатываемых персональных данных физических лиц, состоящих или ранее 
состоявших в трудовых отношениях с ООО “Спорт-Одинцово”, и физических лиц – членов семей и 
родственников работников и (или) уволенных работников:  

-фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; адрес; семейное положение
образование;  профессия;  доходы; состояние здоровья;  паспортные данные;  сведения о 
гражданстве;  данные пенсионного, медицинского страхования, ИНН, СНИЛС;  сведения о воинском 
учете;  сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях;  контактные данные;  степень родства; 
фотография (только для работников).  

6.3. Состав обрабатываемых персональных данных соискателей: 
- фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; адрес; образование;

гражданство; профессия; контактные данные. 
6.4. Состав обрабатываемых персональных данных физических лиц, состоящих в 

гражданско-правовых отношениях с ООО «Спорт-Одинцово» 
- фамилия, имя, отчество; дата рождения;
- данные паспорта;
-контактная информация (телефон, e-mail), при этом проверка подлинности этих

персональных данных оператором не осуществляется;   
- файлы «Cookies» пользователей сайта – обезличенные персональные данные, которые

автоматически передаются в процессе использования Сайта посредством установленного на 
компьютере физического лица (Пользователя) программного обеспечения; 

- фотография.
6.5. Обработка сведений о состоянии здоровья работников, уволенных работников, членов

семьи и родственников работников и (или) уволенных работников осуществляется в отдельных 
случаях в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной социальной 
помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации.  

7. Сбор персональных данных
7.1. Сбор персональных данных осуществляется непосредственно у самого субъекта  

персональных данных. Если предоставление персональных данных является обязательным в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, субъекту персональных данных 
разъясняются юридические последствия отказа в предоставлении таких данных.  

7.2. Получение персональных данных у иных лиц возможно только при наличии законных 
оснований. При получении персональных данных у иных лиц Общество уведомляет субъект 
персональных данных.  

7.3. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивается запись, систематизация,  накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 
Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской 
Федерации.  

8. Обработка персональных данных
8.1. При обработке персональных данных в ООО “Спорт-Одинцово” осуществляются 

следующие действия: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение 
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(обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, 
предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение. 

8.2.  Персональные данные обрабатываются как на материальных (бумажных) носителях, так 
и в электронном виде (в информационных системах персональных данных, на машинных 
носителях) с передачей по внутренней сети юридического лица. 

8.3. Обработка персональных данных может быть поручена третьему лицу с согласия 
субъекта персональных данных либо по основаниям, предусмотренным законодательством 
Российской Федерации. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению, не 
обязано получать согласие субъекта на обработку его персональных данных. 

8.4. В случае подтверждения факта неточности персональных данных, такие персональные 
данные подлежат актуализации. 

8.5. В случае выявления факта неправомерности обработки персональных данных, такие 
персональные данные подлежат уничтожению в трехдневный срок.  

9. Хранение персональных данных
9.1. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 
данных, если срок хранения персональных данных не установлен законодательством Российской 
Федерации либо договором, стороной которого является субъект персональных данных.  

9.2. Хранение персональных данных осуществляется с учетом обеспечения режима их 
конфиденциальности. 

9.3. Персональные данные передаются на архивное хранение в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об архивном деле, уничтожаются либо обезличиваются 
по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 
иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации либо договором, стороной 
которого является субъект персональных данных. 

10. Передача персональных данных
10.1 Передача персональных данных третьему лицу осуществляется только с согласия 

субъекта персональных данных или в случаях, прямо предусмотренных законодательством 
Российской Федерации. 

10.2 Передача персональных данных органу государственной власти, органу местного 
самоуправления, органу безопасности и правопорядка, государственному учреждению и фонду, а 
также иному уполномоченному органу допускается по основаниям, предусмотренным 
законодательством Российской Федерации.  

10.3 Раскрытие персональных данных третьему лицу без согласия соответствующего 
субъекта не допускается, за исключением случаев, когда это необходимо для защиты жизни, 
здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных. 

10.4  Раскрытие персональных данных третьему лицу в коммерческих целях без согласия 
соответствующего субъекта запрещено. Обработка персональных данных в целях продвижения 
товаров, работ, услуг на рынке, а также в целях политической агитации осуществляется только при 
условии предварительного согласия на это субъекта. 
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10.5 Трансграничная передача персональных данных на территории иностранных 
государств не осуществляется.  

11. Условия и порядок прекращения обработки персональных данных
11.1. В случае достижения цели обработки персональных данных обработка таких 

персональных данных должна быть прекращена, а персональные данные должны быть 
уничтожены в тридцатидневный срок с даты достижения цели обработки персональных данных, 
если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между 
оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять 
обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

11.2. В случае отзыва субъектом согласия на обработку его персональных данных обработка 
таких персональных данных должна быть прекращена, и в случае, если сохранение персональных 
данных более не требуется для целей обработки персональных данных, такие персональные 
данные подлежат уничтожению в течение тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, 
если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между 
оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять 
обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

11.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных обработка таких 
персональных данных должна быть прекращена в течение трех рабочих дней. Если обеспечить 
правомерность обработки персональных данных невозможно, персональные данные подлежат 
уничтожению в течение дести рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки.  

11.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, 
указанного в пунктах 11.1-11.3, должно быть обеспечено блокирование таких персональных 
данных и их уничтожение в срок не более шести месяцев, если иной срок не установлен 
законодательством Российской Федерации.  

12. Доступ к персональным данным
12.1. Право доступа к персональным данным имеют лица, утвержденные приказом 

генерального директора ООО “Спорт-Одинцово”. 

13. Порядок взаимодействия с субъектами персональных данных
13.1. Любой субъект, персональные данные которого обрабатываются Обществом имеет 

право доступа к своим персональным данным, а также к следующей информации:  
- подтверждение факта обработки персональных данных;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и применяемые способы обработки персональных данных;
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- наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением
работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть 
раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании 
законодательства Российской Федерации;  

- перечень обрабатываемых персональных данных, относящиеся к соответствующему
субъекту, и источник их получения; 

- сроки обработки персональных данных и сроки их хранения;
- порядок осуществления субъектом прав, предусмотренных законодательством Российской

Федерации; 
- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
- наименование лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению

оператора, в случае если обработка поручена третьему лицу. 
13.2. ООО “Спорт-Одинцово” предоставляет сведения, указанные в п.12.1, по запросу 

субъекта или его законного представителя в доступной форме, и в них не должны содержаться 
персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 
случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.  

13.3. Запрос субъекта или его представителя должен содержать: 
- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта или его представителя;
- сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
- сведения, подтверждающие участие субъекта в отношениях с ООО “Спорт-Одинцово”

(номер договора, дата заключения договора или иные сведения), либо сведения, иным образом 
подтверждающие факт обработки персональных данных ООО “Спорт-Одинцово”;  

- подпись субъекта персональных данных или его представителя.
13.4. Субъект вправе повторно обратиться в ООО “Спорт-Одинцово” с запросом сведений,

указанных в п.12.1, не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или 
направления первоначального запроса.  

13.5. Субъект вправе требовать уточнения его персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если обрабатываемые в ООО “Спорт-Одинцово” персональные данные 
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной ООО “Спорт-Одинцово” цели обработки.  

13.6. Субъект вправе отозвать свое согласие на обработку персональных данных, если такое 
было дано. Отзыв согласия направляется субъектом в адрес ООО «Спорт-Одинцово» и должен 
содержать сведения, указанные в п.12.3. В случае отзыва субъектом согласия на обработку 
персональных данных ООО “Спорт-Одинцово” вправе продолжить обработку персональных 
данных без согласия субъекта при наличии оснований, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации или договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем, по которому является субъект персональных данных.  

14. Мероприятия по защите персональных данных
14.1. При обработке персональных данных принимаются необходимые правовые, 

организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 
случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,  копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 
персональных данных.  
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14.2. С целью обеспечения безопасности персональных данных в ООО «Спорт-Одинцово» 
осуществляются следующие мероприятия:  

• определение состава информационных систем персональных данных;
• определение перечня и типа угроз безопасности персональных данных, актуальных для

информационных систем персональных данных Общества; 
• определение необходимого уровня защищенности персональных данных при их

обработке в информационных системах персональных данных компании; 
• создание системы защиты персональных данных, включающей организационные и

технические меры по обеспечению безопасности персональных данных в том числе: 
- назначение ответственного за организацию обработки персональных данных в

Обществе; 
- утверждение перечня работников, допущенных к обработке персональных

данных; 
- периодическое проведение обучения работников по вопросам обеспечения

безопасности персональных данных; 
- организация режима обеспечения безопасности помещений, в которых

хранятся носители персональных данных и размещены технические средства 
информационных систем персональных данных, препятствующего возможности 
неконтролируемого проникновения в эти помещения лиц, не имеющих прав доступа. 

- резервирование технических средств, дублирование носителей персональных
данных; 

- предотвращение внедрения в информационные системы персональных данных
вредоносных программ; 

- использование сертифицированных средств антивирусной защиты.
• в целях защиты персональных данных на материальных носителях Общество

дополнительно к перечисленным мерам: 
- ограничивает допуск в помещения, где хранятся документы, которые содержат

персональные данные работников; 
- хранит документы, содержащие персональные данные работников в шкафах,

запирающихся на ключ. 

15. Ответственность
15.1. За нарушение требований, установленных законодательством Российской Федерации,  
Положением и другими локальными актами ООО “Спорт-Одинцово”, работники и иные 

лица, получившие доступ к персональным данным, несут дисциплинарную, административную, 
гражданско-правовую и уголовную ответственность в соответствии с Федеральными законами 
Российской Федерации.  

16. Заключительные положения
16.1. К настоящей политике обеспечивается неограниченный доступ всех заинтересованных 

лиц, в том числе субъектов персональных данных и органов власти, осуществляющих контрольно-
надзорную функцию в области персональных данных.  
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16.2. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения и действует бессрочно. 
Изменения в Политику вносятся отдельными актами ООО “Спорт-Одинцово”.  

Актуальная редакция Политики, а также уведомления об изменениях Политики 
размещаются на официальном Интернет-сайте ООО “Спорт-Одинцово”.  

 

17. Контактная информация 
Наименование: Общество с ограниченной ответственностью «Спорт-Одинцово».  
Сокращенное наименование: ООО “Спорт-Одинцово”.  
ИНН: 5032344388.  
КПП: 503201001.  
ОГРН: 1225000087003.  
Место нахождения: 143002, Московская область, г. Одинцово, п. ВНИИССОК, ул. Дениса 

Давыдова, 7, этаж 4 пом.VI. 
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